
التقديم على منح ا�ستجابة

دليل إجراءات 



التقديم على منح ا�ستجابة

دليل إجراءات 

خطوات  تسلسل  توضيح  إلى  الدليل  يهدف 
لمؤسسة  ا�لكترونية  البوابة  عبر  المنح  طلب 

محمد بن عبد العزيز ا��ميح ا�هلية .



خطوات التقديم

01

04

الدخول على بوابة المنح ا�لكترونية.

طلب دعم مشروع جديد.02

تعبئة نموذج طلب دعم مشروع.03

المراجعة وا�رسال.

0 1



s y s .m a j c h . o r g . s a

من خ�ل الرابط 

الدخول إلى بوابة المنح ا�لكترونية

الدخول على بوابة المنح ا��اصة

وتسجيل بيانات الدخول ا��اصة با��هة

ً أو�

الدخول إلى بوابة المنح ا�لكترونية

بمؤسسة محمد بن عبدالعزيز ا��ميح ا�هلية
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- التأكد من مطابقة اسم ا��هة مع ا�سم � الترخيص

- التأكد من رقم الترخيص وسريانه.

- عدم تكرار أرقام التواصل.

- � حال كانت ا��هة ناشئة أو ليس لديها درجة حوكمة 

وضع صفر (0).

بالضغط  ثم قم  والمرفقات  البيانات  من  بالتأكد  قم   -

على حفظ ل�رسال.

 مع مراعاة التالي  :

فيتوجب  عضوية  ا��هة  لدى  يكن  لم  حال  و� 
التسجيل كجهة جديدة وإدخال البيانات والمرفقات 
تفيد  نصية  رسالة  وستصلكم  بدقة،  المطلوبة 
بالتحقق من البيانات المدخلة والتفعيل بعد ذلك .



بعد تفعيل العضوية، بإمكانكم الدخول على البوابة باستخدام اسم المستخدم 
وكلمة السر المرسلة إليكم.

� حال تم فتح استقبال المشاريع قم باختيار 

طلب دعم مشروع من خ�ل الدخول على 

تبويب المشاريع.
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الدخول إلى بوابة المنح ا�لكترونية
طلـــب دعـــم مشــروع جــديد

ثانياً



قم بتعبئة النموذج :

- الدقـة � كتابة جميع البيانات ورفع المرفقات المطلوبة.
- اختيار الفئة والنوع المتوافق مع المشروع المرفوع.

- تعبئة فكرة المشروع بمحتوى موجز يتضح من خ�له:

 (الهدف العام – وصف الفئة المستفيدة – أساليب التنفيذ المتبعة).

 مع مراعاة التالي  :
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الدخول إلى بوابة المنح ا�لكترونية تعبئة نموذجثالثاً
طلب دعم مشروع جديد



واضحة   – بأعداد  (محددة  تكون  ��يث  المشروع  مخرجات  وصف   � الدقة  -��ري 

الوصف – يمكن قياسها).

-ذكر عدد المستفيدين بشكل مباشر من المشروع دون تكرار.

-ذكر ا��هات الما��ة التي قدمت عليها هذا المشروع سواء تم دعمه أو لم يتم.

- أن يكون ا��ساب البنكي مطابقاً لما هو مسجل لدى المصرف.

-ذكر عدد أيام المشروع من بدايته حتى نهايته وليست أيام إقامة المشروع فقط.

 مراعاة التالي  :
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دقة  من  التأكد  مع  فقط،  المشروع  لهذا  التفصيلية  المالية  الموازنة  ملف  ارفق   -

البيانات.

- أرفق خطاب موجه إلى مؤسسة محمد بن عبدالعزيز ا��ميح ا�هلية يوضح فيه اسم 

المشروع والمبلغ المطلوب �دعم.

المشروع – مدة  (أنشطة  أدنى  ��د  أن تشمل  التنفيذية �مشروع و��ب  ا��طة  ارفق   -

تنفيذ كل نشاط – تكلفة النشاط).

 مراعاة التالي  :
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ثم  المشروع  بيانات ومرفقات  بالتأكد من  قم 
قم بالضغط على حفظ �رسال المشروع.

ستصلك رسالة نصية توضح حالة الطلب.
الطلب عن طريق حسابك  وبإمكانك متابعة 

� البوابة.

شكرًا لكم
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الدخول إلى بوابة المنح ا�لكترونية رابعًا
المراجعة وا�رسال
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